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Технологічна картка адміністративної послуги

Надання будівельного паспорту забудови земельної ділянки

(назва адміністративної послуги) 
Відділ містобудування та архітектури Новгород-Сіверської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа  і структурний підрозділ
	Дія 
(В, У, П, З)*
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта зверненя про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1 дня

	2
	Формування справи 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	3
	Передача пакету документів заявника 
головному спеціалісту апарату 

міської ради –архітектору міста
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дати подачі заявником документів*

	4
	Прийом і перевірка повноти пакету документів 
	Начальник відділу містобудування та архітектури 

	В
	Протягом
1 дня

	5
	Реєстрація заяви із згодою на обробку персональних даних


	Начальник відділу містобудування та архітектури 

	В
	Протягом
1 дня

	6
	Виїзд на місце для збору даних для виготовлення будівельного паспорта
	Начальник відділу містобудування та архітектури 

	В
	Протягом

3-5 робочих днів

	7
	Виготовлення будівельного паспорта відповідно до вимог наказу Мінрегіонбуду № 66 від 25.02.2013  


	Начальник відділу містобудування та архітектури 

	В
	Протягом 10 робочих днів

	8
	Передача пакету документів адміністратору центру надання адміністративних послуг
	Начальник відділу містобудування та архітектури 

	В
	Не пізніше наступного робочого дня після оформлення результату надання адміністративної послуги

	9
	Реєстрація вхідного пакета документів адміністратором ЦНАПу шляхом внесення відповідних відомостей до листа про проходження справи. Повідомлення суб'єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день надходження вихідного пакета документів

	10
	Видача суб’єкту звернення результату надання адміністративної послуги або відмови у його видачі
	Адміністратор ЦНАП


	В
	Протягом 1 робочого дня**

	Оскарження результату надання адміністративної послуги суб”єктом  звернання здійснюється у відповідності до чинного законодавства

	Загальна кількість днів надання послуги –  10 днів

	Загальна кількість днів -10 днів


*В-виконує; У- бере участь; П - погоджує; З-затверджує.
Начальник  відділу містобудування

та архітектури  міської ради                                                                     О. Сердюк

